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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ACTA No. 5 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Desarrollo Curricular trabajo en alturas y espacios confinados  

CIUDAD Y FECHA: 
Santiago de Cali, 18 de agosto 2023  

HORA INICIO: 
8:00 am 

HORA FIN: 
12:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Salón 205  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Centro de la Construcción Valle 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Actividades propias de desarrollo curricular de trabajo en alturas y espacios confinados  
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar actividades propias de desarrollo curricular de trabajo en alturas y espacios 
confinados. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Los instructores trabajan en la revisión de los formularios de inscripción cursos trabajo en 
alturas, documentos, rutas y emisión de juicios en Sofia, realizan las aperturas de cursos y 
envíos de listados. 
 
Intervención coordinadora Susan: 
 
Se les indaga por las fechas de contratos de los instructores y señalan que van hasta el 15 de 
diciembre, se informa que se están revisando las necesidades de contratación. 
 
La instructora Isabel señala lo siguiente: 
Que hay afectaciones por los cambios en la parte de administración educativa que ya se tiene 
establecido un parámetro para abrir las rutas que consiste en código ficha, nombre curso y 
empresa. Se establece que sean solamente los instructores de trabajo en alturas los que 
asignen las rutas para evitar confusiones. 
 
Se revisan las rutas señaladas por la instructora Isabel ficha 2828855 ,2835123 y 2832898 y se 
corrobora que ya están evaluadas. 
 
La coordinadora señala que va a realizar la revisión de las fichas con la doble ruta para 
corroborar como están en SOFIA. 
 
El instructor Julián señala que tiene dos aprendices que no sean podido evaluar de la  ficha 
2832858, y  que le señalaron que los incluya en otra ficha, se revisa el caso. 
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Se le informa a la coordinadora que se están enviado los reportes de como quedan aperturados 
en SOFIA con las novedades. 
 
Se señala que los cursos para aprendices que están en etapa productiva se deben realizar con 
previo acuerdo con la empresa que el ideal es que los cursos se realicen en el último trimestre 
de la etapa lectiva. 
 
Por último, la coordinadora consulta como están los instructores con el reporte de horas en 
Sofia y estos señalan que les faltan horas y que no están cargadas las horas de desarrollo 
curricular, se consulta para agregarlas. 

CONCLUSIONES 

 
Se aborda la agenda propuesta. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Revisar los requerimientos de cursos de las 
empresas. 

Realizar la sensibilización del protocolo ruta 
de atención para la prevención de deserción 
de los aprendices  

 

  
Coordinadora e 
instructores. 
 
Formadora Mayeli 
Melo 

15 de septiembre  

 

15 de septiembre 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
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Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


